
 
 

Listă proceduri și activități procedurabile 

Activități cercetare 

PO.IBAR 01 Cercetare dezvoltare-2018 

PO.IBAR 02 Biosiguranța în laborator-2018 

PO.IBAR 03 Întocmirea protocoalelor de colaborare-2018 

PO.IBAR 04 Valorificarea  rezultatelor activităților de cercetare dezvoltare-2018  

PO.IBAR 05 Buna gospodărie, curățenie, sterilizare, dezinfecție, deșeuri-2018 

PO.IBAR 06 Informarea, promovarea activități-2018i 

PO.IBAR 07 Editare publicații-2018 

PO.IBAR 08 Organizarea și desfășurarea studiilor universitare de doctorat-2018 

PO.IBAR 09 Utilizarea regiei obținute din contracte de CDI-2018 

PO.IBAR 10 Registrul de evidență a rezultatelor activităților CDI-2018 

PO.IBAR 11 Manipulare deșeuri-2018 

PO.IBAR 12 Echipamente de laborator-2018 

PO.IBAR 13 Buna gospodărire a deșeurilor radioactive-2020 

PO.IBAR 14 Buna gospodărire a deșeurilor toxice/periculoase-2025 

PO.IBAR 15 Evaluarea performanței științifice a personalului din cercetare-2025 

Activități IT  

PO.IBAR IT 01 Administrarea sistemului informatics-2018 

PO.IBAR IT 02 Manualul politici de Securitate a informațiilor-2018 

Activități contabile  

PO.IBAR 01 Privind organizarea și desfășurarea achizițiilor directe-2021 

PO.IBAR 02 Procedură privind efectuarea inventarierii-2021 

PO.IBAR 03 Procedură privind organizarea și exercitarea Controlului financiar preventive-
2021 

PO.IBAR 04 Procedură privind circuitul documentelor-2021 



PO.IBAR 05 Procedură privind organizarea și conducerea contabilității-2021 

PO.IBAR 06 Procedură privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata-2021 

PO.IBAR 07 Procedură privind evidența mijloacelor fixe-2021 

PO.IBAR 08 Procedură privind gestionarea materialelor și a obiectelor de inventor-2021 

PO.IBAR 10 Procedură privind pastrarea și arhivarea documentelor contabile-2021 

PO.IBAR 16 Procedură operațională Forexebug-2021 

PO.IBAR 17 Procedură privind operațiunile de casă-2021 

PO.IBAR 18 Procedură privind recepția bunurilor achiziționate-2021 

PO.IBAR 19 Procedură privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de 
inventor-2021 

PO.IBAR 20 Procedură privind întocmirea ștatelor de plată pentru salarii-2021 

PO.IBAR 21 Procedură privind elaborarea proiectului de buget de venituri și cheltuieli-
2021 

PO.IBAR 22 Procedură privind evidența contabilă a deplasărilor-2021 

PO.IBAR 23 Procedură privind gestionarea materialelor și a obiectelor de inventor-2021 

PO.IBAR 24 Procedură operațională privind transmiterea fără plată a bunurilor aflate în 
stare de funcționare-2021 

Relații publice 

PO.RP 01 Relaţiile publice la nivelul institutului de biochimie-2018 
 
PO.RP 02 Fluxul, soluţionarea şi redactarea răspunsurilor la petiţii şi solicitările 
informaţiilor de interes public-2018 
  
PO.RP 03 Audiențe-2018  

PO.RP 04 Înregistrarea şi circuitul documentelor în cadrul registraturii-2018 

Resurse umane 

PO.RU 01 Întocmirea şi gestionarea dosarelor profesionale, precum şi modalitatea de 
acces la datele cu caracter personal - 2018 

PO.RU 02 Elaborare fișe de post-2018 

PO.RU 03 Elaborarea programului anual de instruire a personalului-2018 

PO.RU 04 Ocupare posturi vacante-2018 

 



 

PO.RU 05 Evaluare personal-2018 

PO.RU 06 Desfăşurarea concursurilor / examenelor de promovare în grad professional-
2018 

PO.RU 07 Concedii de odihnă-2018 

PO.RU 08 Emitere decizii-2018 

PO.RU 09 Registrul general de evidență al salariaților-2018 

PO.RU 10 Recunoașterea diplomei de doctor și a titlului de doctor-2019 

Activități procedurabile sub forma de Regulamente 

Regulament intern privind accesul și desfasurarea activităților în laboratorul de culturi de 
celule-2019 

Regulament experimente cu bacterii-2017  

Regulament de ordine internă privind accesul și desfășurarea activităților în laboratorul de 
proteomică-2017 

Regulament privind declarația procedurii experimentale de utilizare a organismelor 
modificate genetic și a agenților biologici de cercetare-2019 

Regulament Comisie de etică-2023 

Regulament pentru evaluarea performanței științifice a personalului din cercetare din 
Institutul de Biochimie al Academiei Române-2025 

Alte Activități procedurabile 

Atribuirea contractelor de achiziții publice 

Procedură de achiziții-licitație, procedură simplificată 

Accesul și desfășurarea activităților în laboratorul de culture de celule 

Desfășurarea experimentelor cu microorganisme 

Reglementarea activității în laboratorul de proteomică 

 

                                                                           Întocmit 

                                                                                  Dr. Anca Roșeanu 

Secretar comisie SCIM  
 
















